
 
 

1 
 

CONDICIONES DE EMISIÓN DE CERTIFICADOS DEL PROYECTO DE EDUCACIÓN CONTINUA 

Y PERMANENTE DEL CENTRO DE INVESTIGACIÓN Y CAPACITACIÓN EN ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA (CICAP) DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA 

 

De acuerdo con la Resolución VAS-3-2024 y la Resolución DG-165-2017, capítulo 4, artículo 16, se 

tomará en consideración sobre la asistencia efectiva, calificación y el tipo de certificado a emitir por 

parte del CICAP de la UCR: 

1) APROVECHAMIENTO: Corresponden a esta modalidad las actividades de treinta (30) o más 

horas efectivas de capacitación recibida, en las que se aplican sistemas o criterios para evaluar 

la participación, el aprendizaje alcanzado y determinar su aprobación. Dichos sistemas o criterios 

de evaluación deben ser definidos previamente por la persona facilitadora y constar en el 

respectivo diseño curricular de la actividad por impartir (Guía Aprendizaje). Será requisito para 

aprobar la capacitación y obtener el certificado, una calificación igual o superior a 80 y obtener 

un total de horas efectivas igual o superior al 90% del total de horas de la capacitación. 

En caso de que la persona participante cumpla con los requisitos anteriores y obtenga un total 

de horas efectivas menores a treinta (30), se le emitirá un certificado de participación, el cual sólo 

contempla las horas obtenidas. 

 

2) PARTICIPACIÓN: Corresponden a esta modalidad las actividades de doce (12) o más horas 

efectivas de capacitación recibida. Será requisito para obtener el certificado alcanzar un total de 

horas efectivas igual o superior al 90% del total de horas de la capacitación. 

En caso de que la persona participante cumpla con el requisito anterior y obtenga un total de 

horas efectivas menores a doce (12), se le emitirá un certificado de asistencia por el total de las 

horas obtenidas. 

 

3) ASISTENCIA: Corresponden a esta modalidad las actividades inferiores a doce (12) horas 

efectivas de capacitación recibida. Será requisito para obtener el certificado alcanzar un total de 

horas efectivas igual o superior al 90% del total de horas de la capacitación. 

En caso de que la persona participante no cumpla con los requisitos específicos de cada modalidad 

de certificación, podrá solicitar una constancia de asistencia que certifique sus horas efectivas 

obtenidas en la capacitación. Esta solicitud debe realizarse dentro de los tres meses naturales 

posteriores a la finalización de la capacitación. De solicitar dicho documento fuera de este plazo, se 

debe cancelar un monto de ₡2.040 (IVA incluido) para la emisión de la constancia. 

Cuando se trate de actividades gratuitas de asistencia no se emiten certificaciones ni constancias. En 

caso de que la persona participante desee una constancia de asistencia y cumpla con un total de 

horas efectivas igual o superior al 90% del total de horas de la capacitación se le podrá emitir el 

documento, el cual tiene un costo de ₡2.040 (IVA incluido). Esta solicitud debe realizarla máximo un 

mes natural posterior a la actividad. Pasado ese lapso, no se emite ningún tipo de constancia. 


